HAVG Hausirztliche
Vertragsgemeinschaft AG

AV

Die Hausérztliche Vertragsgemeinschaft AG (HAVG) wurde von Hausérzten fir Hausarzte gegriindet.
Aktionare sind der Deutsche Hauséarzteverband e.V. und seine Landesverbande. Die HAVG hat ihren
Sitz in Koln.

Hauptgegenstand ihrer Téatigkeit ist die Erbringung von Dienstleistungen im Gesundheitswesen fir
Hauséarzte. Zentrale Aufgaben sind hierbei die Unterstiitzung bei der Verhandlung von Vertrdgen mit
Kostentrédgern und Leistungserbringern im Gesundheitswesen sowie die Vertragsabwicklung. Durch
jahrelange Erfahrung am Gesundheitsmarkt, hat die HAVG AG umfassende Erfahrungen bei der
Abwicklung von Versorgungsvertragen sowie der Umsetzung innovativer Versorgungskonzepte
gesammelt.

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams der Zentralen Dienste am Standort Koln, welches fir die

komplette Objektverwaltung zustandig ist, ab sofort - zunachst in befristeter Anstellung - einen
engagierten

Werkstudenten (m/w/d)

- fir 20 Wochenstunden / 12€ pro Std. —

Dein neues Aufgabengebiet:

e Verwaltung der Verbrauchsmaterialien und Verteilung dieser an die entsprechenden Abteilungen

e Mithilfe und Organisation von hausinternen Umzugen, insbesondere Auf- und Abbau von
Buromobeln

e Unterstitzung unserer Empfangsassistenten bei der zuverldassigen Entgegennahme und
Weiterleitung der Anrufe

e Bearbeitung und Verteilung der Eingangspost (Brief/Fax/Mail)

e Ubernahme diverser administrativer und organisatorischer Tatigkeiten

Deine Qualifikation:

e Einsatzbereitschaft und Flexibilitat sind fur dich eine Selbstversténdlichkeit und du hast Spal® an
der Organisation von Umziigen sowie an der Verwaltung der Verbrauchsmaterialien

e Du hast Interesse dich schnell in neue Bereiche einzuarbeiten und bringst technisches
Verstandnis mit

e Dein Denken, Handeln und Tun ist teamorientiert
e Der Umgang mit den gangigen MS Office Anwendungen geht dir leicht von der Hand

e Dein Profil rundest Du durch Kommunikationsstéarke und Dienstleistungsorientierung ab
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Wir bieten:

e Du wirst ein Teil eines auf Wachstum ausgerichteten Unternehmens im deutschen
Gesundheitswesen

e Einen personlichen Mentor, der dich wéhrend der gesamten Einarbeitungszeit fachlich unterstutzt
und dir mit Rat und Tat auch bei nicht fachlichen Themen beiseite steht

e Einen Stundenlohn von 12,00 €
e Teamorientiertes Arbeiten & ein gutes Betriebsklima

o Kostenfreien Zugriff auf WLAN, Kalt- & Hei3getranke sowie frisches Obst

Dein Kontakt:

HAVG Hausérztliche Vertragsgemeinschaft AG | Edmund-Rumpler-Str. 2 | 51149 Kéin
Natalie Kemmerling, Personalreferentin | 02203-5756-1263
E-Mail: bewerbung-haevg@hausaerzteverband.de
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